PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 3936, DE 18 DE MAIO DE 2026

“Regulamenta, no ambito da Administragao Publica Direta e
Indireta do Municipio de Alvinépolis, a Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagao
(LAI), dispoe sobre os procedimentos de transparéncia ativa
e passiva, institui o Servigco de Informacao ao Cidadao -
SIC/e-SIC, estabelece regras de classificagao e protegao da

informacgao, e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS, Estado de Minas Gerais, no uso das

atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, inciso XXXIII, no art. 37, §3°, inciso I, e no art. 216,

§2°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagcdo municipal da Lei Federal n°
12.527/2011, obedecidas suas normas gerais e observadas, como parametro regulamentar

e no que couber, as diretrizes do Decreto Federal n° 7.724/2012;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar o direito fundamental de acesso a
informagao com a protegcédo de dados pessoais prevista na Lei Federal n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais — LGPD;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da publicidade, eficiéncia, moralidade
administrativa, participacdo popular, transparéncia, controle social e devido processo

administrativo;
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DECRETA:

CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no @mbito da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Alvinépolis, os procedimentos destinados a assegurar o direito fundamental
de acesso a informagao, nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 2° Subordinam-se ao regime deste Decreto:

| — os 6rgdos da Administragao Direta do Poder Executivo Municipal;

Il — as autarquias, fundagdes, empresas publicas e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio;

Il — as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos municipais,
relativamente a parcela dos recursos recebidos e sua destinagao.

Paragrafo unico. A publicidade prevista no inciso Ill abrangera, no minimo, instrumentos
juridicos celebrados com o Municipio, valores recebidos, objeto, metas, execucao,
resultados e prestagao de contas, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo e de protegéo
de dados pessoais.

Art. 3° O acesso a informacao observara as seguintes diretrizes:

| — observéancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il — divulgacéo de informagdes de interesse coletivo ou geral independentemente de
solicitacdes;

[l — utilizagdo de meios tecnoldgicos para ampliagdo da transparéncia;

IV — fomento ao controle social da Administragao Publica;

V — desenvolvimento da cultura da transparéncia administrativa;

VI — garantia da autenticidade, integridade, disponibilidade, primariedade e atualidade da
informagao publica;

VIl — protecao de informacgdes pessoais, sigilosas e legalmente protegidas, sem prejuizo do
interesse publico de acesso.

Art. 4° Para os fins deste Decreto, considera-se:
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| — informacgao: dados, processados ou ndo, que possam ser utilizados para producio e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

lIl — informacgao sigilosa: informacado submetida temporariamente a restrigdo de acesso
publico em raz&o de hipdtese legal;

IV — informagdo pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V — transparéncia ativa: divulgagcdo espontédnea de informac¢des pelo Poder Publico,
independentemente de requerimento;

VI — transparéncia passiva: fornecimento de informagdes mediante requerimento do
interessado;

VII — informagao primaria: informagao coletada na fonte, com 0 maximo de detalhamento
possivel e sem modificacdes indevidas;

VIl — informacéo atualizada: informacao que reune os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza e periodicidade de produgao;

IX — documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento de decisao ou
ato administrativo, cujo acesso podera ser assegurado apos a edicdo do ato ou decisao,
ressalvadas hipéteses legais de sigilo;

X — tratamento da informagdo: conjunto de acgbes referentes a produgdo, recepgéo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissado, distribuicio,
arquivamento, armazenamento, eliminagdao, avaliagcdo, destinacdo ou controle da
informacéo;

XI — formato aberto: formato de arquivo néo proprietario, estruturado e legivel por maquina,
que permita reutilizacdo e tratamento automatizado dos dados, observadas as restricoes

legais.

CAPITULO Il — DA TRANSPARENCIA ATIVA
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Art. 5° O Municipio mantera Portal da Transparéncia atualizado em sitio eletronico oficial,
assegurando autenticidade, integridade, disponibilidade, acessibilidade e atualizagao
permanente das informagdes publicas.

Art. 6° Deverao ser divulgadas, independentemente de requerimento:

| — estrutura organizacional e competéncias dos 6rgaos municipais;

Il — enderecos, telefones, horarios de funcionamento e canais de atendimento;

lIl — receitas e despesas publicas;

IV — execucgao orgamentaria e financeira;

V — licitagbes, contratos administrativos, atas de registro de precos, dispensas e
inexigibilidades;

VI — remuneracgao e subsidios de agentes publicos, observada a legislacao aplicavel;

VIl — programas, agoes, obras e projetos governamentais;

VIII - relatdrios fiscais, contabeis e de gestao;

IX — convénios, transferéncias voluntarias, termos de colaboracdo, termos de fomento e
parcerias firmadas pelo Municipio;

X — informacgdes relativas ao patrimoénio publico;

XI —acompanhamento de obras publicas;

XII — perguntas frequentes e orientagdes ao cidadao;

XIII — estatisticas dos pedidos de acesso a informagéo;

XIV —rol das informagodes classificadas e desclassificadas, nos termos deste Decreto;

XV — canais de atendimento do SIC/e-SIC e informagdes sobre prazos, recursos e
reclamacgao por omissao.

Art. 7° As informagdes deverdo ser disponibilizadas em formato aberto, estruturado,
pesquisavel e, sempre que tecnicamente possivel, legivel por maquina e apto a tratamento
automatizado.

Art. 8° Os 6rgaos municipais deverao promover atualizagdo continua das informacgdes
constantes no Portal da Transparéncia, observando linguagem clara, objetiva e de facil
compreensao pelo cidadao.

Art. 8°-A O Portal da Transparéncia e a pagina de Acesso a Informacdo deverao,

observadas as condicdes técnicas e orgcamentarias do Municipio:
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| — conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita acesso objetivo, transparente,
claro e em linguagem de facil compreensao;

Il — possibilitar extragdo de relatérios em formatos eletrénicos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

Il — indicar a data da ultima atualizacdo, a unidade responsavel e, quando cabivel, o
dicionario de dados ou descri¢ao do formato utilizado;

IV — garantir autenticidade, integridade e disponibilidade das informacoes;

V — assegurar acessibilidade digital as pessoas com deficiéncia;

VI — disponibilizar formulario eletrénico para pedidos de acesso;

VIl — publicar relatério estatistico dos pedidos de acesso a informacao.

CAPITULO Il — DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO — SIC/e-SIC

Art. 9° Fica instituido o Servico de Informacéo ao Cidadao — SIC/e-SIC, responsavel pelo
recebimento, registro, processamento, gerenciamento e acompanhamento dos pedidos de
acesso a informacao.

Art. 10. O SIC funcionara:

| — presencialmente, em unidade fisica identificada, acessivel, de facil localizagdo e com
horario de atendimento divulgado;

Il — eletronicamente, por meio de plataforma digital disponibilizada no sitio oficial do
Municipio;

[l — mediante protocolo fisico ou eletrénico;

IV — por outros meios legitimos disponibilizados pelo Municipio, inclusive correio eletronico,
telefone ou correspondéncia, com posterior registro pelo SIC/e-SIC.

Art. 11. Compete ao SIC/e-SIC:

| — orientar os interessados acerca dos procedimentos de acesso a informacéo;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos;

lIl — receber, registrar e protocolar pedidos de acesso;

IV — encaminhar solicitagdes aos setores competentes;

V — controlar prazos e respostas;

VI — elaborar relatérios estatisticos periddicos;

VIl — fornecer ao requerente numero de protocolo e data de apresentagcao do pedido;
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VIl — orientar o requerente quanto ao saneamento do pedido, quando necessario.

Art. 12. Qualquer pessoa natural ou juridica podera formular pedido de acesso a
informacao, independentemente de justificativa.

Art. 13. O pedido de acesso devera conter:

| — nome do requerente;

Il — meio de contato para recebimento da resposta;

lIl — especificagao clara e precisa da informacgéao requerida.

§1° E vedada a exigéncia de motivacdo do pedido de acesso & informacao.

§2° A identificagdo do requerente limitar-se-a ao necessario para tramitagéo e resposta,
vedadas exigéncias que inviabilizem, dificultem injustificadamente ou desestimulem a
solicitagao.

§3° O d6rgao publico devera orientar o requerente quando o pedido apresentar dificuldade
de compreensao ou necessitar de saneamento.

§4° O prazo de resposta sera contado da data de apresentagdo do pedido ao SIC/e-SIC,

registrada no protocolo.
CAPITULO IV — DOS PRAZOS E DAS RESPOSTAS

Art. 14. O acesso a informacao sera imediato sempre que possivel.

Art. 15. Nao sendo possivel o fornecimento imediato da informagao, o 6rgdao competente
devera responder no prazo de até 20 (vinte) dias.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa comunicada ao requerente antes do término do prazo inicial.
Art. 16. A resposta ao pedido podera:

| — conceder o acesso a informacao;

Il — informar a inexisténcia da informacao;

Il — indicar o local e 0 modo pelo qual a informagao podera ser consultada, obtida ou
reproduzida;

IV — indicar, quando conhecido, o érgao ou entidade responsavel pela informacéo;

V — negar fundamentadamente o acesso, total ou parcial.
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Art. 16-A. A negativa total ou parcial devera conter razdes de fato e de direito, fundamento
legal, possibilidade e prazo de recurso, autoridade competente para apreciagao e, quando
se tratar de informacgao classificada, indicacdo da autoridade classificadora, do grau de
sigilo e da possibilidade de pedido de desclassificagido, preservado o conteudo sigiloso.
Art. 16-B. Caso a informacéo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade informara ao requerente,
por escrito, o local e a forma pela qual podera consultar, obter ou reproduzir a informacao,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para fazé-lo.

Art. 17. O servigo de busca e fornecimento de informagdes sera gratuito.

§1° Podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento dos custos de
reproducao de documentos fisicos.

§2° Estara isento de ressarcimento o requerente cuja situagdo econdmica nao lhe permita
fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou de sua familia, mediante declaragdo nos termos

da legislagao aplicavel.

CAPITULO V — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS E DA RECLAMAGAO POR
OMISSAO

Art. 18. No caso de negativa de acesso, omissao de resposta, fornecimento incompleto da
informacao ou nao fornecimento das razdes da negativa, podera o interessado interpor
recurso administrativo no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo ou do
término do prazo legal de resposta.

Art. 19. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que proferiu a
decisao, que devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 20. Mantida a negativa, cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias, a autoridade maxima
do 6rgéo ou entidade, que decidira em 5 (cinco) dias.

Art. 20-A. Persistindo a negativa ou constatada irregularidade no procedimento, cabera
recurso a Controladoria Geral do Municipio, ou érgao equivalente, na qualidade de 6rgao
central de monitoramento da LAl municipal.

Art. 20-B. No caso de omissao de resposta, o requerente podera apresentar reclamacao a

autoridade de monitoramento, que devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.
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Paragrafo unico. Para fins deste artigo, considera-se omissédo a auséncia de resposta apos

o término do prazo legal, incluida eventual prorrogagéo regularmente comunicada.

CAPITULO VI — DAS INFORMAGOES SIGILOSAS E PESSOAIS

Art. 21. O acesso a informacao sera restrito exclusivamente nas hipéteses legais de sigilo
previstas na Constituicdo Federal, na Lei Federal n°® 12.527/2011, na Lei Federal n°
13.709/2018 e em demais normas aplicaveis.

Art. 22. As informacgdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem teréao
acesso restrito, observados os limites legais, o interesse publico envolvido e as hipéteses
de consentimento, previsdo legal, ordem judicial, defesa de direitos humanos, tutela de
direito fundamental ou interesse publico geral preponderante.

§1° O tratamento de informag¢des pessoais observara os principios da finalidade,
adequacao, necessidade, transparéncia, seguranga, prevengao e responsabilizagao.

§2° Sempre que possivel, 0 acesso a documentos que contenham dados pessoais sera
assegurado mediante tarja, anonimizagao, pseudonimizagdo ou extracdo de versao
publica, preservada a parte protegida.

§3° A protecado de dados pessoais ndo podera ser invocada de forma genérica para negar
acesso a informagdes de interesse publico, devendo a negativa ser motivada de modo
especifico.

§4° O acesso por terceiro a informacédo pessoal protegida podera ser condicionado a
assinatura de termo de responsabilidade, quando cabivel.

Art. 23. A classificagcao de informacgdes sigilosas devera observar decisao formal, motivagao
especifica, prazo determinado, interesse publico e critério menos restritivo possivel.

Art. 23-A. Os graus de sigilo e seus prazos maximos serao:

| — ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il — secreto: até 15 (quinze) anos;

lll — reservado: até 5 (cinco) anos.

§1° O prazo de sigilo sera contado da data de produgao da informacao.

§2° Podera ser estabelecido evento como termo final de restricdo, desde que anterior ao

prazo maximo aplicavel.
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§3° Transcorrido o prazo de classificagdo ou ocorrido o evento definido como termo final, a
informacéo tornar-se-a automaticamente de acesso publico, ressalvada nova hipétese
legal.

Art. 23-B. A classificacdo de informacao sera formalizada em Termo de Classificagao de
Informacgao — TCI, que contera, no minimo:

| — identificacdo do documento ou informacéo;

[l —assunto;

[l — grau de sigilo;

IV — fundamento legal e motivagéo especifica;

V — prazo de restricdo ou evento que defina seu termo final;

VI — identificacdo da autoridade classificadora;

VIl — data da classificagao.

Paragrafo unico. A decisdo de classificagdo sera mantida no mesmo grau de sigilo da
informagao classificada.

Art. 23-C. A classificacao sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por autoridade
hierarquicamente superior, de oficio ou mediante provocagdo, com vistas a
desclassificagdo ou reducdo do prazo de sigilo quando cessarem os motivos que a
justificaram.

Art. 23-D. A autoridade maxima de cada 6rgéo ou entidade publicara anualmente, em sitio
eletrénico oficial:

| — rol das informacgdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il — rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, com identificacdo para
referéncia futura, preservado o conteudo sigiloso;

lIl — relatério estatistico sobre pedidos de informagao recebidos, atendidos, indeferidos e
recursos interpostos.

Art. 24. E vedada a classificagéo de informacdes com a finalidade de ocultar ilegalidades,
abuso de poder, ma gestdo administrativa ou violagao de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. Nao podera ser negado acesso a informagao necessaria a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais, observadas as cautelas legais aplicaveis.
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LT

CAPITULO VII — DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES PUBLICOS E
PARTICULARES VINCULADOS

Art. 25. Constituem condutas ilicitas, dentre outras:

| — recusar-se injustificadamente a fornecer informagéao publica;

Il — retardar deliberadamente o fornecimento da informacéo;

[Il — destruir, ocultar ou alterar documentos publicos;

IV — impor exigéncias nao previstas em lei;

V — divulgar indevidamente informagdes sigilosas ou pessoais;

VI — agir com dolo ou ma-fé na analise de solicitacdes de acesso a informacéo;

VIl — impor sigilo para obter proveito pessoal ou de terceiro ou para ocultar ato ilegal.

Art. 26. As infragdes previstas neste Decreto sujeitam os responsaveis as penalidades
administrativas, civis e penais cabiveis.

Paragrafo unico. A apuragdo observara processo administrativo proprio, assegurados
contraditério, ampla defesa, motivagao da decisao e demais garantias do devido processo
legal, sem prejuizo de responsabilidade por improbidade administrativa e sangdes

contratuais cabiveis a particulares vinculados ao Poder Publico.

CAPITULO VI — DA GOVERNANGA DA TRANSPARENCIA, DO ACESSO A
INFORMAGAO E DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 27. Compete a Controladoria Geral do Municipio, ou 6rgao equivalente:

| — coordenar a politica municipal de acesso a informacao;

Il — monitorar o cumprimento deste Decreto;

Il — expedir orientagdes técnicas e normativas complementares;

IV — promover auditorias e avaliacdes periodicas;

V — capacitar servidores publicos municipais;

VI — elaborar relatorio anual de transparéncia publica.

Art. 27-A. Fica designada a Controladoria Geral do Municipio, ou érgao equivalente, como
autoridade de monitoramento da Lei de Acesso a Informagao no ambito do Poder Executivo

Municipal, competindo-lhe:
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| — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagao;

Il — monitorar prazos, recursos, reclamacgdes e qualidade das respostas;

[l — recomendar medidas de aperfeicoamento da transparéncia ativa e passiva;

IV — orientar 6rgaos e entidades municipais sobre a aplicagao deste Decreto;

V — consolidar e publicar relatorio anual sobre pedidos recebidos, atendidos, indeferidos,
prazos médios, recursos e providéncias de transparéncia;

VI — promover capacitagao peridédica dos servidores responsaveis pelo SIC/e-SIC.

Art. 28. Cada Secretaria Municipal devera designar servidor responsavel pelo atendimento
das demandas relacionadas a Lei de Acesso a Informagéo, sem prejuizo da coordenagao
pelo SIC/e-SIC e pela autoridade de monitoramento.

Art. 29. Os 6rgaos municipais deverao adotar praticas de gestdao documental, digitalizagcao
de processos e preservagao de arquivos publicos, observadas as normas arquivisticas
aplicaveis.

Art. 29-A. A politica municipal de gestdo documental e preservacéo digital devera
contemplar, no minimo:

| — classificagao, organizagao, descricdo e indexagcado de documentos;

Il — tabela de temporalidade e destinagao documental;

Il — preservagao de documentos fisicos e digitais;

IV — metadados minimos para identificacdo, autenticidade, integridade e rastreabilidade;
V — procedimentos de digitalizagdo, armazenamento, copia de seguranga e recuperagao;
VI — controle de acesso, trilhas de auditoria e seguranga da informacgéo;

VIl — capacitagéo dos servidores responsaveis pela producdo, guarda e disponibilizagéo de

documentos publicos.

CAPITULO IX — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Os pedidos de acesso a informacgao relacionados a protecdo de dados pessoais
deverdo observar conjuntamente a Lei Federal n° 12.527/2011 e a Lei Federal n°
13.709/2018, assegurada a maxima transparéncia possivel mediante tarja, anonimizacao

ou versao publica, quando cabivel.
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Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria Geral do Municipio,
observadas as normas federais aplicaveis, a legislagdo municipal, as normas arquivisticas
e os principios do devido processo administrativo.

Art. 32. O Municipio podera editar normas complementares destinadas a regulamentacao
de procedimentos operacionais, formularios, fluxos internos, padrbes tecnoldgicos,
classificagao de informacgdes, gestdo documental e transparéncia publica.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Alvinépolis/MG, 18 de maio de 2026.

LlNDOURO Assinado de forma digital por
LINDOURO MODESTO
MODESTO GOMES:12452319600

GOMES'I 245231 9600 Dados: 2026.05.18 11:56:17 -03'00"
Lindouro Modesto Gomes

Prefeito Municipal

ISLA MARA Assinado de forma digital
APARECIDA por ISLA MARA APARECIDA

FERNANDES:12640088645
FERNANDES:12640 pados: 2026.05.18 14:37:23
088645 0300

CERTIDAO DE PUBLICAGAO
Certifico que o Decreto foi publicado(a) no
Saguéo da Prefeitura Municipal de Alvindpolis.

Alvinépolis/MG, 18 de maio de 2026
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