PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 3935, DE 18 DE MAIO DE 2026

“Regulamenta, no ambito da Administracao Publica Direta e
Indireta do Municipio de Alvinépolis/MG, a aplicagao da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), institui a Politica
Municipal de Protecdo de Dados Pessoais, estabelece
diretrizes de governanga e seguranga da informacgao,
disciplina as atribuicoes do Encarregado pelo Tratamento

de Dados Pessoais e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO o disposto na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia previstos no art. 37,

CONSIDERANDO o direito fundamental a protecédo de dados pessoais assegurado pela
Emenda Constitucional n°® 115/2022;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagao da Administragdo Publica Municipal as
disposi¢des da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protegéo
de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos administrativos voltados a
protecado da privacidade, da intimidade, da autodeterminacao informativa e da seguranca

dos dados pessoais tratados pelo Municipio;
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CONSIDERANDO o dever da Administracido Publica de tratar dados pessoais para o
atendimento de sua finalidade publica, na persecug¢ado do interesse publico, com o objetivo

de executar competéncias legais e cumprir atribuicdes legais do servigo publico;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia das normas, regulamentos, orientacoes
e diretrizes expedidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD,
especialmente quanto a atuagado do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e a

comunicagao de incidentes de seguranga;

CONSIDERANDO as boas praticas de governanga administrativa, seguranga da
informagao, gestdo documental, transparéncia publica, gestdo de riscos, prote¢cao de dados

desde a concepgao e por padrao, responsabilizagao e prestacao de contas;

DECRETA:
CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no @mbito da Administragéo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Alvinopolis/MG, o tratamento de dados pessoais realizado pelos 6rgaos e
entidades municipais, em conformidade com a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

§ 1° As disposi¢des deste Decreto aplicam-se a qualquer operagao de tratamento de dados
pessoais realizada pelo Municipio, em meio fisico ou digital, inclusive coleta, produgéo,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducido, transmissao, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, controle da

informacgao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragéo.

§ 2° O tratamento de dados pessoais devera observar a finalidade publica, o interesse
publico, a execucdo das competéncias legais e o0 exercicio regular das atribuigdes

administrativas dos érgaos e entidades municipais.
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§ 3° Cada operacédo de tratamento de dados pessoais devera estar vinculada a hipotese
legal aplicavel, finalidade especifica, categoria de dados tratados, categoria de titulares,
unidade responsavel, prazo de retengao, medidas de segurancga e, quando houver, forma

de compartilhamento.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, aplicam-se as definicbes constantes do art. 5° da Lei
Federal n° 13.709/2018, sem prejuizo de outras definicbes previstas em normas

complementares da ANPD.
Paragrafo unico. Para fins administrativos internos, consideram-se:

| — Controlador: o Municipio de Alvinépolis/MG, por meio de seus 6rgéos e entidades,

qguando lhe competirem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Il — Operador: a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realize

tratamento de dados pessoais em nhome do Municipio;

Il — Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais: a pessoa indicada formalmente
para atuar como canal de comunicagao entre o Municipio, os titulares dos dados pessoais
e a ANPD;

IV — Ponto focal de protegao de dados: servidor ou agente publico designado em érgao ou
entidade municipal para apoiar o Encarregado na implementagéo das medidas de protegao

de dados;

V — Incidente de seguranca: evento adverso confirmado relacionado a violagado de
confidencialidade, integridade, disponibilidade ou autenticidade da seguranga de dados

pessoais;

VI — Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD: documentacédo do
controlador que contém a descricao dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos aos direitos fundamentais dos titulares, bem como medidas,

salvaguardas e mecanismos de mitigagao de risco.
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Art. 3° O tratamento de dados pessoais no ambito municipal observara, além dos principios
constitucionais da Administracdo Publica, os principios previstos no art. 6° da Lei Federal
n°® 13.709/2018, especialmente:

| — finalidade;

Il — adequacéo;

Il — necessidade;

IV — livre acesso;

V — qualidade dos dados;

VI — transparéncia;

VIl — seguranga;

VIl — prevencao;

IX — n&o discriminagéo;

X — responsabilizagao e prestagao de contas.

Paragrafo unico. Os principios previstos neste artigo deveréo orientar a elaboragao de
politicas, processos, sistemas, contratos, convénios, parcerias, cadastros, formularios,
portais eletrbnicos, bases de dados, fluxos de atendimento e demais atividades

administrativas que envolvam dados pessoais.
CAPITULO I
DA POLITICA MUNICIPAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 4° Fica instituida a Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais, destinada a

assegurar:

| — a protecao dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e livre desenvolvimento

da personalidade da pessoa natural;

Il — a protecdo dos dados pessoais tratados pela Administragao Publica Municipal,
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lIll— a conformidade administrativa com a legislagdo nacional de protecdo de dados

pessoais;

IV — a implementagdo de mecanismos de governancga, gestdo de riscos e seguranga da

informacao;

VV — a prevencgao, detecgédo, resposta e mitigagédo de incidentes de seguranga envolvendo

dados pessoais;

VI — a transparéncia, a responsabilizacao e a prestagdo de contas quanto ao tratamento

de dados pessoais;

VIl — a integragao entre protecao de dados pessoais, gestdo documental, controle interno,
ouvidoria, transparéncia publica, tecnologia da informagéo, compras publicas e gestao de

contratos.

Art. 5° Os orgaos e entidades municipais deverao adotar medidas administrativas, técnicas
e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados e
contra situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao, comunicacao, difusao

ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

§ 1° As medidas de que trata o caput deverao ser proporcionais a natureza dos dados, ao
contexto do tratamento, a finalidade, ao volume de dados tratados, a categoria de titulares,

aos riscos envolvidos e a capacidade administrativa do 6rgao ou entidade.

§ 2° A protegao de dados pessoais devera ser observada desde a fase de concepcgao de
sistemas, servigos, politicas publicas, contratagcdes, convénios, cadastros e processos

administrativos até o encerramento da operagao de tratamento.

Art. 6° O tratamento de dados pessoais devera limitar-se ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades publicas, observados os principios da proporcionalidade,

razoabilidade, necessidade e adequacéo.

§ 1° E vedada a coleta, manutencéo, compartilhamento ou utilizacdo de dados pessoais
excessivos, incompativeis ou desnecessarios em relagcao a finalidade publica informada ou

documentada.
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§ 2° Sempre que possivel e adequado a finalidade publica, deverao ser utilizadas técnicas

de anonimizagédo, pseudonimizagdo, agregagdo, mascaramento ou minimizagao de dados.
CAPITULO III
DO PROGRAMA MUNICIPAL DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE

Art. 7° Fica instituido o Programa Municipal de Governanga em Privacidade, com a
finalidade de implementar, monitorar, revisar e aprimorar continuamente as medidas de

conformidade com a LGPD no ambito da Administragao Publica Municipal.
Art. 8° O Programa Municipal de Governanga em Privacidade observara, no minimo:
| — mapeamento e inventario das operacdes de tratamento de dados pessoais;

Il — definicdo de papéis e responsabilidades dos 6rgaos, entidades, agentes publicos,

operadores e pontos focais;
Il — avaliagcao e gestéo de riscos a privacidade e a protecao de dados pessoais;

IV — elaboracdo de Relatério de Impacto a Protegcdo de Dados Pessoais nas hipoteses

previstas neste Decreto;
VV — procedimentos para atendimento aos direitos dos titulares;
VI — medidas de seguranc¢a da informacgao e gestao de acessos;

VIl — capacitacdo periddica de servidores, empregados publicos, estagiarios,

colaboradores e terceiros que tratem dados pessoais;

VIl — revisdo de formularios, cadastros, sistemas, contratos, convénios e fluxos

administrativos que envolvam tratamento de dados pessoais;
IX — regras para compartilhamento de dados pessoais e transferéncia a terceiros;
X — plano de prevencao, resposta, comunicagao e registro de incidentes de segurancga,;

XI — mecanismos internos de supervisao, auditoria, corre¢gao e melhoria continua;
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Xl — documentacdo das decisbes relevantes relacionadas ao tratamento de dados

pessoais, para fins de prestacédo de contas.

Art. 9° Os o6rgaos e entidades municipais deverdo cooperar com o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais e com o Comité Municipal de Prote¢gdo de Dados e
Seguranga da Informacéao, fornecendo informagdes, documentos, relatérios, registros e
apoio técnico necessarios a execugdo do Programa Municipal de Governanga em

Privacidade.
CAPITULO IV
DOS AGENTES DE TRATAMENTO

Art. 10. Sdo agentes de tratamento de dados pessoais no ambito da Administracao

Municipal:
| — o Controlador;
Il — o Operador.

Art. 11. O Municipio de Alvindpolis/MG, por meio de seus 6érgaos e entidades, atuara como
Controlador dos dados pessoais tratados no exercicio de suas competéncias legais e

atribuicdes administrativas.

§ 1° Os orgéos e entidades municipais deverdo documentar as decisbes relevantes
relativas ao tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade, observadas as
diretrizes expedidas pelo Encarregado, pelo Comité Municipal de Protecdo de Dados e

Seguranga da Informagéo e pelas normas complementares aplicaveis.

§ 2° As unidades administrativas que executarem operagdes de tratamento deveréo indicar,
quando solicitado, servidor responsavel ou ponto focal para interlocucdo com o

Encarregado.

Art. 12. Considera-se Operador a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realize o tratamento de dados pessoais em nome do Municipio e de acordo com suas

instru¢cdes documentadas.
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§ 1° O operador devera observar as instrugdes fornecidas pelo Municipio, sendo vedado o
tratamento de dados pessoais para finalidade diversa daquela prevista no instrumento

juridico correspondente.

§ 2° O operador devera adotar medidas técnicas, administrativas e organizacionais

adequadas a protecéo dos dados pessoais tratados em nome do Municipio.

§ 3° O operador devera comunicar ao Municipio, sem demora injustificada, qualquer
incidente de seguranca de que tenha conhecimento, fornecendo as informacgdes
necessarias a avaliagédo de risco, mitigagado de danos e eventual comunicagdo a ANPD e

aos titulares.

§ 4° A contratacdo de suboperador somente podera ocorrer quando autorizada pelo
Municipio, de forma geral ou especifica, observadas as mesmas obrigagdes de protecao

de dados previstas para o operador.

Art. 13. Os contratos administrativos, convénios, termos de colaboragdo, termos de
fomento, acordos de cooperagao, termos de parceria e demais instrumentos congéneres
que envolvam tratamento de dados pessoais deverdo conter clausulas especificas de

protecao de dados pessoais e confidencialidade.

Paragrafo unico. As clausulas de que trata o caput deverédo contemplar, quando aplicavel:
| — objeto, finalidade e base legal do tratamento;

Il — categorias de dados pessoais e de titulares envolvidos;

[l — instrugdes documentadas do Municipio;

IV — dever de confidencialidade e sigilo;

V — medidas técnicas, administrativas e organizacionais de seguranca;

VI — regras sobre subcontratacdo ou suboperagao;

VIl — dever de cooperagao para atendimento aos direitos dos titulares;

VIl — comunicacgao de incidentes de seguranca sem demora injustificada;
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IX — possibilidade de auditoria, fiscalizagdo ou comprovacgao de conformidade;

X — regras de retengdo, devolugao, eliminagdo ou anonimizagao dos dados pessoais ao

término da relagédo juridica;

XI — responsabilidades por descumprimento contratual, uso indevido, compartilhamento

nao autorizado ou tratamento incompativel com as instru¢des do Municipio.
CAPITULOV
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 14. Fica instituida a fungdo de Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais —
Data Protection Officer (DPO), responsavel por atuar como canal de comunicagéo entre o
Municipio, os titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados
— ANPD.

Art. 15. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais sera designado por ato formal
do Chefe do Poder Executivo, que indicara sua forma de atuacéao, atribuigdes, meios de

contato e, quando cabivel, equipe de apoio.

§ 1° A designagao podera recair sobre servidor efetivo, empregado publico, servidor
comissionado ou equipe técnica especializada, preferencialmente com conhecimento
compativel com a legislagdo de protegdao de dados pessoais, governanga publica,

seguranga da informacgao e funcionamento da Administragao Municipal.

§ 2° O Encarregado podera atuar de forma centralizada para toda a Administracao

Municipal, sem prejuizo da indicagéo de pontos focais nos 6rgaos e entidades municipais.

§ 3° Devera ser designado substituto formal para atuar nas auséncias, impedimentos,
afastamentos ou vacancia do Encarregado, de modo a n&o prejudicar o exercicio dos

direitos dos titulares nem a comunicagdo com a ANPD.

§ 4° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado e de seu substituto deverao
ser divulgadas publicamente, de forma clara, objetiva e atualizada, em local de destaque
no sitio eletrénico oficial do Municipio e no Diario Oficial competente.
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§ 5° O Encarregado atuara com autonomia técnica, acesso as informag¢des necessarias,
meios céleres de comunicagdo, recursos humanos, técnicos e administrativos
proporcionais ao porte e aos riscos das operagdes de tratamento e acesso direto a alta

administragdo municipal.

§ 6° O exercicio da fungado de Encarregado devera observar a prevencado de conflito de
interesses, especialmente quando houver participacdo direta em decisbes sobre

finalidades, meios ou execugao de tratamentos que deva monitorar.
Art. 16. Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:
| — aceitar reclamacoes, solicitacdes e comunicacdes dos titulares dos dados pessoais;

Il — prestar esclarecimentos e adotar providéncias relacionadas ao exercicio dos direitos

dos titulares;
[l — receber comunica¢des da ANPD e adotar providéncias cabiveis;

IV — orientar servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores, gestores e

terceiros acerca das praticas de protecdo de dados pessoais;

V — monitorar a conformidade institucional com a LGPD, com este Decreto e com normas

complementares aplicaveis;
VI — promover agdes de governanga, treinamento e conscientizagao;

VIl — apoiar a elaboracédo e revisao do inventario de operacdes de tratamento e dos

Relatorios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais;

VIII — recomendar medidas de prevencdo, seguranga, mitigacdo de riscos e melhoria

continua;
IX — acompanhar a resposta a incidentes de seguranga envolvendo dados pessoais;
X — atuar como canal de comunicagdo com a ANPD;

X|I — elaborar relatoérios, notas técnicas, recomendagdes e manifestacdes sobre protecao

de dados pessoais;
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Xl — executar outras atribuicbes determinadas pelo Controlador, por normas

complementares ou pela ANPD.

Paragrafo unico. O Encarregado podera requisitar informagdes aos 6rgaos e entidades
municipais, observado o dever de sigilo legal, a seguranga da informacéo e a finalidade da

requisicao.
CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS

Art. 17. O titular dos dados pessoais podera exercer, perante a Administragcdo Publica
Municipal, os direitos previstos no art. 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, observadas as
hipbteses legais, as limitagdes aplicaveis ao Poder Publico, a protecéo do interesse publico,

os sigilos legais e a seguranga da informacéo.

Art. 18. Os pedidos formulados pelos titulares poderao ser apresentados:
| — presencialmente;

Il — por meio eletrénico;

[l — por protocolo administrativo;

IV — por Ouvidoria Municipal;

V — mediante sistema eletronico disponibilizado pelo Municipio;

VI — por outro canal oficialmente indicado pelo Municipio.

Art. 19. Os 6rgaos e entidades municipais deverao observar procedimento administrativo
para atendimento aos titulares, assegurando resposta adequada, transparente e

tempestiva.
§ 1° O procedimento de que trata o caput devera contemplar, no minimo:

| — registro e protocolo do pedido;
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Il — identificagdo segura do requerente, com exigéncia de dados estritamente necessarios

a autenticacgao;

[l — classificagao do tipo de solicitacdo formulada;

IV — encaminhamento a unidade responsavel pelo tratamento dos dados;
V — manifestagéo técnica ou administrativa da unidade competente;

VI — resposta em linguagem clara, acessivel e objetiva;

VIl — registro da resposta fornecida;

VIl — possibilidade de recurso administrativo ou reavaliagéo, quando houver negativa total

ou parcial.

§ 2° A resposta ao titular devera indicar, quando aplicavel, a existéncia ou inexisténcia de
tratamento, a finalidade, a base legal, os dados tratados, os critérios de retencao, as
entidades publicas ou privadas com as quais tenha havido compartiihamento e as razbes

de eventual impossibilidade de atendimento integral do pedido.

§ 3° A negativa de atendimento, total ou parcial, devera ser fundamentada em hipétese
legal, em razédo de sigilo, seguranga da informagao, protecdo de direitos de terceiros,
cumprimento de obrigacdo legal, execugdo de politica publica, interesse publico ou

impossibilidade técnica justificada.

§ 4° O atendimento aos titulares devera ser compatibilizado com a Lei de Acesso a
Informacao, com a legislagao arquivistica, com normas de transparéncia publica e com

demais regimes juridicos aplicaveis.

§ 5° Norma complementar podera disciplinar prazos, formularios, fluxos internos, unidades

responsaveis, modelos de resposta, autenticacado e tramitacdo dos pedidos dos titulares.
CAPITULO VII

DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E DA GOVERNANCA
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Art. 20. Os orgaos e entidades municipais deverao implementar medidas de seguranga da
informagdo compativeis com a natureza dos dados tratados, as finalidades do tratamento,
o volume de dados, as categorias de titulares, a criticidade dos sistemas e os riscos

envolvidos.
Art. 21. Constituem diretrizes minimas de seguranga da informagao:
| — controle de acesso a sistemas, documentos, arquivos fisicos e bancos de dados;

I — utilizagdo de senhas seguras, autenticacdo de usuarios e, quando necessario,

mecanismos adicionais de autenticagao;

Il — registro de acessos e rastreabilidade, observada a necessidade de retencao

compativel com a finalidade de seguranga;
IV — protec¢ao contra acessos nao autorizados;

V — utilizagao de antivirus, firewall, atualizagcdo de sistemas e mecanismos de protecao

digital adequados;

VI — realizag&o periddica de copias de segurancga;

VII — gestao de perfis de acesso com revisao periddica de permissoes;

VIl — classificacdo das informagdes conforme sensibilidade, sigilo, criticidade e risco;

IX — capacitagcdo continua dos servidores, empregados publicos, estagiarios,

colaboradores e terceiros;

X — adogao de procedimentos de prevencdo, detecgdo, resposta e recuperagdo em

incidentes de seguranca;

XI — descarte seguro de documentos, midias, equipamentos e suportes que contenham

dados pessoais;

XII — uso de criptografia, pseudonimiza¢éo, anonimizag¢ao ou outras salvaguardas técnicas

quando adequadas ao risco e a finalidade;
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XIll — avaliagdo prévia de riscos em novos sistemas, servigos digitais, contratagdes,

integragdes de bases de dados e projetos que envolvam tratamento de dados pessoais.

Art. 22. Os orgaos e entidades municipais deverdo manter inventario atualizado das

operagoes de tratamento de dados pessoais realizadas em suas unidades administrativas.
§ 1° O inventario devera conter, sempre que possivel e aplicavel:
| — identificacdo da unidade responsavel;

Il — finalidade do tratamento;

[l — hipotese legal aplicavel;

IV — categorias de dados pessoais tratados;

V — indicagcdo de dados pessoais sensiveis, quando houver;

VI — categorias de titulares;

VIl — origem dos dados;

VIII — forma de coleta;

IX — sistemas, bases, arquivos ou repositorios utilizados;

X — compartilhamentos internos e externos;

XI — operadores envolvidos;

XII — prazo de retengéo ou critério de guarda;

XIlI — medidas de segurancga aplicaveis;

XIV — avaliagao preliminar de risco;

XV — indicacdo da necessidade ou dispensa fundamentada de Relatério de Impacto a

Protecdo de Dados Pessoais.
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§ 2° O inventario devera ser revisado periodicamente e sempre que houver alteragédo
relevante de finalidade, base legal, sistema, compartilhamento, operador, volume de dados

Ou risco associado.

Art. 23. O Municipio devera elaborar Relatério de Impacto a Protegao de Dados Pessoais
— RIPD previamente ao inicio de tratamento ou a alteragao substancial de operagao que

possa gerar alto risco aos direitos fundamentais dos titulares.
§ 1° O RIPD sera obrigatério, especialmente, nas seguintes hipoteses:
| — tratamento de dados pessoais sensiveis em escala relevante;

Il — tratamento de dados de criangas, adolescentes, idosos ou outros grupos vulneraveis,

guando houver risco relevante;

Il — tratamento de dados biométricos, genéticos ou de saude em contexto de identificagao,

autenticagao, controle de acesso ou prestacéo de servigos publicos;
IV — monitoramento sistematico de espacgos publicos ou de acesso publico;
V — integracgao, cruzamento ou compartilhamento massivo de bases de dados pessoais;

VI — decisdes automatizadas que possam produzir efeitos juridicos ou administrativos

relevantes sobre os titulares;
VII — uso de tecnologias novas ou emergentes que possam afetar direitos fundamentais;

VIII — tratamento que envolva alto risco de discriminagao, fraude, dano material, dano

moral, dano reputacional ou violagao de sigilo;
IX — quando determinado pela ANPD;

X — quando recomendado pelo Encarregado ou pelo Comité Municipal de Protegcédo de

Dados e Segurancga da Informacgéo.

§ 2° O RIPD devera conter, no minimo, a descricdo dos tipos de dados coletados, a

finalidade do tratamento, a metodologia utilizada para a coleta e para a garantia da
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segurancga das informacgdes, a analise de riscos aos titulares e as medidas, salvaguardas e

mecanismos de mitigagdo adotados.

§ 3° O RIPD devera ser tratado como documento de gestédo de risco e podera ser revisado

sempre que houver alteragao substancial no tratamento ou nos riscos associados.

§ 4° O RIPD podera ter acesso restrito, total ou parcial, quando seu conteudo envolver
informagdes protegidas por sigilo legal, seguranga da informagao, seguranca institucional,

estratégia de prevencao a incidentes ou protegao de direitos de terceiros.
CAPITULO VIII
DA TRANSPARENCIA E DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 24. O Municipio devera disponibilizar, em veiculo de facil acesso, preferencialmente em
seu sitio eletrénico oficial, informagdes claras e atualizadas sobre o tratamento de dados
pessoais realizado por seus orgéos e entidades, observados os limites de sigilo legal e

segurancga da informacao.

Paragrafo unico. As informagdes de que trata o caput deverdo contemplar, quando

aplicavel:

| — hipéteses em que o Municipio realiza tratamento de dados pessoais;

Il — previsao legal e finalidade do tratamento;

Il — procedimentos e praticas utilizadas para execugao das atividades de tratamento;
IV — identificacdo do Encarregado e seus canais de contato;

V — orientacdes para exercicio dos direitos dos titulares;

VI — informacdes gerais sobre compartiihamento de dados pessoais, quando n&o houver

restricao legal ou de seguranca.

Art. 25. O compartilhamento de dados pessoais entre érgaos e entidades publicas devera

observar:

| — a finalidade publica;
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Il — o interesse publico;

[l — a compatibilidade com as atribuigdes institucionais;

IV — os principios da necessidade, adequagao, minimizagao, seguranga e transparéncia;
V — as hipoteses legais previstas na LGPD;

VI — a formalizagdo ou documentagdo do compartiihamento, sempre que necessario a

prestacédo de contas;
VIl — a adogao de salvaguardas técnicas e administrativas proporcionais aos riscos.

Art. 26. O compartilhamento de dados pessoais com pessoas juridicas de direito privado
somente podera ocorrer nas hipbteses legalmente autorizadas e mediante adogdo de

salvaguardas técnicas, administrativas, contratuais e organizacionais.

§ 1° O compartilhamento de que trata o caput devera ser formalizado por instrumento
juridico adequado, que indique finalidade especifica, base legal, responsabilidades,
medidas de seguranca, forma de uso, prazo de retencdo e vedacado de tratamento

incompativel.

§ 2° E vedado o compartilhamento de dados pessoais com pessoas juridicas de direito
privado para finalidade diversa da autorizada legalmente, incompativel com a finalidade

publica ou ndo documentada pelo Municipio.

Art. 27. A publicidade e a transparéncia administrativa deveréao observar os limites impostos
pela protecao de dados pessoais, pela intimidade, pela vida privada, pelos sigilos legais e

pela seguranca da informacéo.

§ 1° A divulgagdo de informagbes em portais de transparéncia devera observar a
minimizacao de dados e, sempre que tecnicamente possivel e adequado, a anonimizacéo,

pseudonimizag¢ao, agregagao ou mascaramento de dados pessoais.

§ 2° A anonimizagdo ou pseudonimizagdo ndo dispensa a avaliagdo de finalidade,

necessidade, base legal, seguranga e transparéncia aplicaveis a divulgacgao.

CAPITULO IX
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DOS INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 28. Os incidentes de seguranga que envolvam dados pessoais deverdo ser
comunicados imediatamente ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, tdo logo
identificados por servidor, agente publico, colaborador, operador, contratado, conveniado

ou parceiro do Municipio.

Art. 29. Verificado incidente de seguranca, o Municipio adotara medidas administrativas,

técnicas e organizacionais destinadas:

| — a identificagao e confirmacgao do incidente;

Il — a contengao do incidente;

Il — a mitigacao dos danos;

IV — a preservacgéao das evidéncias;

VV — a avaliagao do risco ou dano relevante aos titulares;

VI — a apuracéao das responsabilidades;

VIl — a comunicacdo a ANPD e aos titulares, quando cabivel,

VIII — a corregao das vulnerabilidades identificadas;

IX — a revisao de processos, controles, contratos, sistemas ou permissdes de acesso;
X — ao registro documental do incidente e das providéncias adotadas.

Art. 30. O incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
devera ser comunicado pelo Municipio a ANPD e aos titulares dos dados pessoais afetados
no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado do conhecimento pelo Controlador, salvo prazo

especifico diverso previsto em legislacao ou regulamentacéao aplicavel.
§ 1° A comunicagao devera conter, sempre que possivel e aplicavel:
| — descricao da natureza e da categoria dos dados pessoais afetados;

Il — informacgdes sobre os titulares envolvidos;
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Il — indicag&o das medidas técnicas e de segurancga utilizadas para protecéo dos dados;
IV — descricédo dos riscos relacionados ao incidente;
V — motivos de eventual demora, quando a comunicag&o nao puder ser imediata;

VI — medidas adotadas ou a serem adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do

incidente;

VIl — orientagdes aos titulares para reduzir riscos ou danos;
VIl — data de conhecimento do incidente;

IX — identificacao do canal de contato do Encarregado.

§ 2° Quando nao for possivel apresentar todas as informagdes no prazo previsto no caput,
o0 Municipio podera realizar comunicagao preliminar, complementando-a de forma

fundamentada no prazo regulamentar aplicavel.

§ 3° A comunicagéao aos titulares devera ser feita em linguagem simples, clara e acessivel,

preferencialmente de forma individual e direta, sempre que possivel.

§ 4° O operador que tiver conhecimento de incidente de seguranga envolvendo dados
pessoais tratados em nome do Municipio devera comunicar o fato sem demora injustificada

e cooperar com a apuragao, mitigacao e fornecimento de informagdes necessarias.

Art. 31. O Municipio mantera registro dos incidentes de seguranga envolvendo dados
pessoais, inclusive daqueles que nao forem comunicados a ANPD ou aos titulares por

auséncia de risco ou dano relevante, com indicagao da justificativa correspondente.

Art. 32. Norma complementar podera instituir Plano Municipal de Resposta a Incidentes de
Segurancga, contendo matriz de criticidade, fluxos internos, responsaveis, modelos de
comunicagao, prazos operacionais, procedimentos de preservagcdo de evidéncias e

medidas de continuidade administrativa.
CAPITULO X

DAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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Art. 33. Os agentes publicos, servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores,
terceiros contratados, conveniados, parceiros e operadores que realizarem tratamento de
dados pessoais deverdo observar as disposigdes deste Decreto, da Lei Federal n°
13.709/2018, das normas internas de segurancga da informagao, dos instrumentos juridicos

aplicaveis e das orientagdes expedidas pelo Municipio.

Art. 34. O descumprimento das disposi¢cdes deste Decreto podera ensejar, conforme o

caso:

| — responsabilizagdo administrativa;

Il — responsabilizacao civil;

[l — responsabilizacdo contratual,

IV — responsabilizagao funcional;

V — adocao de medidas corretivas;

VI — comunicagao aos orgaos de controle ou autoridades competentes, quando cabivel.

§ 1° A apuragao de infragdes funcionais observara o devido processo administrativo, o

contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagcao aplicavel.

§ 2° A apuragao de infrages contratuais observara o instrumento juridico correspondente

e a legislagao de licitagdes, contratos, convénios, parcerias e responsabilizagao aplicavel.

§ 3° A responsabilizagao prevista neste artigo ndo afasta a obrigagdo de adogéo imediata

de medidas de contengao, correg¢do, mitigagao de riscos e preveng¢ao de novas ocorréncias.
CAPITULO XI

DO COMITE MUNICIPAL DE PROTEGAO DE DADOS E SEGURANGA DA
INFORMAGAO

Art. 35. Fica instituido o Comité Municipal de Protecdo de Dados e Seguranga da

Informacgao, com finalidade consultiva, propositiva, orientadora e de governanga, destinado
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a apoiar a implementacido e o aprimoramento continuo da Politica Municipal de Protecéo

de Dados Pessoais.

§ 1° A composigao, coordenagao, periodicidade de reunides e funcionamento do Comité

serao definidos por ato préprio do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° O Comité devera contar, preferencialmente, com representantes das areas de
administragdo, procuradoria ou assessoria juridica, tecnologia da informacéo, controle
interno, ouvidoria, transparéncia, gestdo documental, compras publicas, contratos e outras

unidades estratégicas.

§ 3° O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais participara das atividades do

Comité, sem prejuizo de sua autonomia técnica.
Art. 36. Compete ao Comité Municipal de Protecdo de Dados e Seguranca da Informacao:
| — apoiar a implementagdo do Programa Municipal de Governanga em Privacidade;

Il — propor normas complementares, procedimentos, modelos e diretrizes sobre protecao

de dados pessoais e seguranga da informacgao;

[l — acompanhar a elaboracgao e atualizacédo do inventario de operagdes de tratamento;
IV — apoiar a definicdo de critérios de risco e prioridades de adequacéo;

V — propor ag¢des de capacitagcado e conscientizacao;

VI — acompanhar planos de resposta a incidentes, sem prejuizo das competéncias do

Encarregado e das unidades responsaveis;
VII — recomendar medidas de melhoria continua;

VIII — apoiar a integracdo entre protecdo de dados pessoais, transparéncia publica,

segurancga da informacgao, gestdo documental e controle interno.
CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 37. Os orgéos e entidades municipais deverdo revisar, gradualmente e de forma
proporcional aos riscos, seus formularios, cadastros, sistemas, arquivos, contratos,
convénios, parcerias, fluxos administrativos, portais eletronicos e processos de trabalho

que envolvam tratamento de dados pessoais.

Art. 38. O Municipio podera editar normas complementares necessarias a execugao deste

Decreto, especialmente sobre:

| — procedimento de atendimento aos direitos dos titulares;

Il — modelo de inventario de operagdes de tratamento;

[l — modelo de Relatério de Impacto a Protegao de Dados Pessoais;
IV — politica de seguranca da informacao;

V — plano de resposta a incidentes de seguranga;

VI — clausulas-padréao de protecdo de dados pessoais para contratos, convénios e

parcerias;
VIl — regras de compartilhamento de dados pessoais;

VIl — gestdo documental, retencdo, descarte, anonimizagao e eliminacdo de dados

pessoais;
IX — capacitagao e conscientizagao em protecado de dados pessoais;
X — avaliag&o de riscos em novos sistemas, servigos digitais, projetos e contratagdes.

Art. 39. Enquanto n&o editadas normas complementares, os érgaos e entidades municipais
deverado observar diretamente a LGPD, os regulamentos da ANPD, as orientagdes do

Encarregado e as diretrizes gerais estabelecidas neste Decreto.
Art. 40. Este Decreto aplica-se, no que couber:
| — a Administrag&o Direta;

Il — as autarquias;
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Il — as fundacgdes publicas;
IV — aos fundos especiais;

VV — aos consorcios publicos dos quais o Municipio participe, observados os instrumentos

juridicos correspondentes;

VI — as entidades privadas que mantenham relagdo contratual, convenial, colaborativa,
operacional ou de parceria com o Municipio, quando houver tratamento de dados pessoais

em nome ou no interesse da Administragao Municipal.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.

LINDOURO Assinado de forma digital
MODESTO por LINDOURO MODESTO

GOMES:12452319600
GOMES:1245231960 pagos: 2026 05.18

0 10:45:36 -03'00'
Lindouro Modesto Gomes

" - ISLA MARA APARECIDA Assinado de forma digital por
Prefeito Municipal FERNANDES:12640088 iiitoesn asiooseess

645 Dados: 2026.05.18 14:37:52 -03'00"

CERTIDAO DE PUBLICAGAO
Certifico que o Decreto foi publicado(a) no
Saguéo da Prefeitura Municipal de Alvindpolis.

Alvinépolis/MG, 18 de maio de 2026

Rua Monsenhor Bicalho, n2. 201, Centro. CEP: 35.950-000
Telefone: (31) 3855-3200 - Alvindpolis/MG - CNPJ: 16.725.392-0001/96
E-mail: gabinete@alvinopolis.mg.gov.br Site: https://www.alvinopolis.mg.gov.br/



mailto:gabinete@alvinopolis.mg.gov.br

		2026-05-18T10:45:36-0300
	LINDOURO MODESTO GOMES:12452319600


		2026-05-18T14:37:52-0300
	ISLA MARA APARECIDA FERNANDES:12640088645




